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Répondre aux questions suivantes :

1. Quelles sont les fonctionnalités d'un SAE ?

• Il permet de restituer un plan de classement.

• Il permet d'accéder et de restituer un document authentique et intègre.

• Il permet de gérer des règles de conservation.

• Il permet de modifier un document postérieurement.

En savoir plus : Réponse
Le SAE permet de restituer un plan de classement, d'accéder et de restituer un document authentique
et intègre. Il permet également de gérer des règles de conservation.

2. Quel format numérique est adapté à un archivage électronique d'un contrat ?

En savoir plus : Réponse
Le format adapté est Pdf/A.

3. Placez dans l'ordre les 4 étapes d'élaboration d'un référentiel de conservation des données :

• Validation du référentiel par la hiérarchie

• Analyse des risques

• Mise en forme et diffusion du référentiel

• Collecte du matériaux de base

En savoir plus : Réponse

1. Collecte du matériaux de base

2. Analyse des risques

3. Validation du référentiel par la hiérarchie

4. Mise en forme et diffusion du référentiel


